Onorevole

CONSIGLIO DELL’ORDINE DEGLI AVVOCATI DI RAVENNA

Viale Giovanni Falcone, n. 67

48124 Ravenna
VIA PEC.ceuriierrieenreeerrreeereeenneens
viamail........coooeeeieiiiiiciiiiieee,

ISTANZA DI ACCESSO Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
ai sensi dell’art. 22 della legge 241/1990

IlI/La sottoscritto/a:

Cognome Nome
Data di nascita / / Luogo di nascita (Prov. )
Residenza: Comune di CAP
Via/Piazza n.

Cittadinanza italiana ovvero

Codice Fiscale

tel./cell. fax n.

PEC

E-mail

Documento di identita: tipo n.
rilasciato in data da

da allegare in copia

®@®

() quale diretto/a interessato/a all’accesso
ovvero
() quale legale rappresentante della:

Denominazione o Ragione Sociale con sede legale
in Comune (Prov. )
Via/P.zza n.

CAP Tel. Fax

PEC @,

Iscritta al Registro Imprese della C.C.I.A.A. di al n.
allegare in copia visura CCIAA

CHIEDE

di accedere, ai sensi dell'art. 22 della legge 241/1990, ai seguenti documenti amministrativi
(specificare la motivazione per la quale si chiede l'accesso ed i documenti e gli atti sui quali si intende esercitare
I'accesso indicandone gli estremi ovvero gli elementi che ne consentono l'individuazione):




esercitando il diritto di accesso mediante:

presa visione degli atti

estrazione di copia libera

estrazione di copia conforme (in marca da bollo)

invio di copia libera in formato digitale mediante posta elettronica

(
(
(
(

N N N N

11 sottoscritto dichiara di avere preso visione di quanto disposto dal Regolamento per I’esercizio del
diritto di accesso quanto ai costi per la riproduzione degli atti amministrativi richiesti su supporto
cartaceo o informatico (chiavetta USB o CD Rom o DVD) e si obbliga a corrispondere quanto
dovuto al momento del ritiro degli atti.

Dichiara, altresi, di aver letto ’informativa sulla privacy ex art. 13 GDPR riportata in calce,
relativa al trattamento dei dati personali rilasciati, e di essere stato informato in merito alle finalita e
modalita di trattamento.

RAVENNA, il Firma

INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DATI PERSONALI
ai sensi del Regolamento UE 679/2016

Titolare del trattamento

11 Titolare del trattamento dei dati & I'Ordine degli Avvocati di Ravenna. E possibile contattare il titolare all’indirizzo
di posta elettronica segreteria@ordineavvocatiravenna.it.

Responsabile della Protezione dei Dati

Si informa che l'ente ha designato, ai sensi dell'art. 37 GDPR il responsabile del trattamento dei dati personali (Data
protection officer) che ¢ contattabile all’indirizzo di posta elettronica giovanna@avvocatopanucci.com.

Finalita del trattamento e base giuridica

I dati personali rilasciati verranno trattati dall’Ordine degli Avvocati di Ravenna per lo svolgimento delle proprie
funzioni istituzionali in relazione al procedimento avviato. Nello specifico, i trattamenti dei dati richiesti
all'interessato sono effettuati ai sensi dell'art. 6, lett. c) e lett. e) del regolamento UE 2016/679 [Art. 6 GDPR, Liceita
del Trattamento, paragrafo 1, lett. c): “il trattamento é necessario per adempiere un obbligo legale al quale e
soggetto il titolare del trattamento; e): "il trattamento é necessario per l'esecuzione di un compito di interesse
pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri di cui e investito il titolare del trattamento"].

Modalita di trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattamento dei dati personali avverra con modalita informatiche e manuali, in
modo da garantire la riservatezza e la sicurezza degli stessi.

Categorie di soggetti che trattano i dati

Potrebbero venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti e collaboratori, anche esterni, del Titolare e i soggetti
che forniscono servizi strumentali alle finalita di cui sopra (come, ad esempio, servizi tecnici). Tali soggetti agiranno
in qualita di Responsabili esterni o Autorizzati al trattamento. 1 dati personali potranno essere comunicati ad altri
soggetti pubblici e/o privati unicamente in forza di una disposizione di legge o di regolamento che lo preveda.
Trasferimento dei dati personali a paesi extra ue

I dati personali non saranno trasferiti al di fuori dell’Unione europea.
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Periodo di conservazione

I dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per lo svolgimento del procedimento e/o per
I'erogazione del servizio. A tal fine, anche mediante controlli periodici, viene verificata costantemente la stretta
pertinenza, non eccedenza e indispensabilita dei dati rispetto al rapporto, alla prestazione o all'incarico in corso, da
instaurare o cessato, anche con riferimento ai dati che lei fornisce di propria iniziativa. I dati che, anche a seguito
delle verifiche, risultano eccedenti o non pertinenti o non indispensabili non sono utilizzati, salvo che per l'eventuale
conservazione, a norma di legge, dell'atto o del documento che li contiene.

Diritti sui dai

In qualita di interessato le sono riconosciuti i diritti di cui agli articoli da 15 a 22 compresi e 34 del REG. UE
679/2016 e, in particolare, il diritto di accesso ai suoi dati personali; diritto di ottenere la rettifica o la cancellazione
degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano, il diritto di opporsi al trattamento, il diritto alla
portabilita dei dati (diritto applicabile ai soli dati in formato elettronico). Si precisa che il diritto di revoca del
consenso non pud ovviamente riguardare i casi in cui il trattamento effettuato dal nostro ente ¢ necessario per
adempiere un obbligo legale al quale & soggetto il titolare del trattamento o per l'esecuzione di un compito di
interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri di cui € investito il nostro ente in qualita di titolare del
trattamento. In merito alle modalita di esercizio dei sopracitati diritti, l'interessato pud scrivere a
segreteria@ordineavvocatiravenna.it.

Si informa l'interessato che ha diritto di proporre reclamo all'autorita di controllo e puo rivolgersi al GARANTE
DELLA PRIVACY (www.garanteprivacy.it).

Conferimento dei dati

Il conferimento dei suoi dati ¢ obbligatorio per le finalitd sopra indicate. Il mancato conferimento dei dati non
consentira all'interessato di procedere al perfezionamento del servizio/procedimento.

Per consultare I’informativa estesa e per verificare la Policy Privacy del COA di Ravenna, si rinvia alla specifica
sezione del sito denominata “Privacy”.

Ultimo aggiornamento, gennaio 2024



