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AGGIORNAMENTO DATI DEGLI ISCRITTI ALL’ORDINE
DEGLI AVVOCATI DI RAVENNA

I1 Consiglio dell’Ordine € tenuto alla verifica dell’esercizio professionale per il
triennio 2017-2019 ed alla revisione degli Albi, come disposto dall’art. 21 L.
n. 247/2012 e dal DM n. 47/2016. Dal mese di settembre 2020 ciascun
iscritto dovra inviare la dichiarazione di cui all’art. 2, comma 4 del DM
47/2016, da rendere ai sensi degli art.li 46 e 47 del DPR n. 445/2000.

I1 Consiglio dell’Ordine ha predisposto apposita piattaforma online mediante
la quale ognuno potra presentare telematicamente la dichiarazione relativa
alla propria posizione. I modi ed i tempi di invio della dichiarazione ed i
relativi contenuti saranno tempestivamente comunicati.

Prima di procedere all’invio di tale dichiarazione, ed anche per
agevolarne le modalita, ciascun iscritto € tenuto a verificare che i dati
che lo riguardano, gia comunicati e presenti nella banca dati del
Consiglio dell’Ordine siano corretti e completi, provvedendo se
necessario alla loro integrazione e/o aggiornamento.

A tal fine ogni iscritto deve accedere all’area specificamente dedicata
contenuta nel sito web istituzionale dell’Ordine, come di seguito
indicato

1-Accedere al sito www.ordineavvocatiravenna.it
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2-Nella sezione Avvocati e Praticanti posta nel lato a sinistra, cliccare sul
collegamento Accesso riservato agli iscritti

Avvocati e praticanti

> Albo Avvocali e registro praticanti
> Estrallo Albo Avvocali

> Normaliva

> Modulistica Avvocali

> Modulislica pralicanti

> Noliliche in proprio

> Contribuli annuali

> Accesso riservalo agli iserilli

3-Nella pagina che si apre, eseguire 'assegnazione della password di
accesso cliccando come nellimmagine che segue

: SUITE @ SFERA ST

GCGESTIAQONALE WESB PER ODRDOINI PROFESSIONALL, Y
SferaBit

ORGANISMI DI MEDIATZIONE ECAMERE ARBITRALY

sf
SFERA

AREA UTENTI

Login utente - inserisci le credenziali di accesso

Nome utente (codice fiscale) ‘

Password ‘ |

Hai smarrito o vuci generare la password ? @ Clicca qui

Non sei ancora registrato (riservato ai non iscritti ad Ordini/Organizzazioni Sfera) ? M Clicca qui

La piattaforma ulilizza cookie tecnici e di profilazione, eventualmente anche di terze parti
Per maggiori informazioni cliceare qui - Accedendo al sistema si acconsente all'uso di tutli | cookie
Realizzazione Sferabil s.rl - www.sferabit.com




4-inserire il proprio codice fiscale ed ESCLUSIVAMENTE l'indirizzo di e-
mail ORDINARIO gia comunicato da ogni iscritto alla Segreteria

SUITE @ SFERA ST

GCGESTIONALE WESBS PER ORDINI PROFESSIONALL,

SferaBit

ORGANISMI DI MEDIAZIONE E CAMERE aAaRBITRAL!

Recupero Password

in segreteria quindi segui le indicazioni che riceverai via email

Codice Fiscale

Email/PEC* (comunicata in segreteria)

Inserisci il codice fiscale e l'indirizzo di posta elettronica (ordinaria o certificata) comunicato

* In caso di PEC accertarsi che sia attiva la ricezione da caselle non PEC

inserire esclusivamente
I'e-mail ordinaria e non
l'indirizzo PEC

Realizzazione SferaBit sl - www sferabit. com

5-controllare la posta e-mail in arrivo.

Aprire la mail ricevuta da accedi@albosfera.it e quindi cliccare sul link
indicato nella stessa mail. Si accedera nuovamente al sito per inserire il
codice fiscale e la password provvisoria ricevuta con la medesima mail.

Proseguire nell’esecuzione di quanto richiesto.

6-Nella pagina che si apre: cliccare sulla voce “Anagrafica”
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Non attivo per le Segreterie - Scegli 'Ordine Forense o il CDD su cui operare

| Clicca qui per scegliere I'crganizzazione/ente su cui cperare {le funzionalita potrebbero essere ridotte)

! M.B. In caso di presenza di credenziali multiple, utilizzare quelle dell'Crdine in cui si & iscriti

| /
Q Anagrafica

| Clicca qui per accedere alla gestione dell anagrafica

' Albo On-Line
! Clicca qui per accedere alle ncerche dellAlbo On-Line
|

News
BENVENUTO

Questa e la nuova area rizervata agli avvocati
& ai praticanti iscritti all'Ordine

Area in costruzione


mailto:accedi@albosfera.it

7-Nella pagina che si apre ciascuno trova la sua “Scheda personale”, aperta
nella sezione “Anagrafica” dove potranno essere consultati i dati che
attualmente risultano all’Ordine

@ Ordine AvooxatiRavenna | Sito - X € Sfers - . gira ntomo ate x o+ - o *

& > C @ sferasferanit com/senvizifanagrafica/index php g e

D& &

# 3. ORDINE DEGLI
( AVVOCATI DI RAVENNA

- GONELLI SERGIO - GNLSRGE9DO4D4ES!
Schieda personalo | Richiesta vanazione dati | Elanco richissie
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A Scrivi qui per esequire la ricerca
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8-Nella stessa pagina cliccando su “Indirizzi” saranno consultabili gli altri
relativi dati che risultano attualmente nella banca dati dell’Ordine

@ Ordine Avecxati Ravenna | Sito - X §) Sfers - . gira ntorno ate x o+ - o *

& C @ sferasferabitcom/serviri/anagrafica/index php

. ORDINE DEGLI
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Wonte: GONELL] SERGIQ - GNLSRGB9DOSDAES!
Schede nersonals | Richiesta variazione dati | EiRnco richisste

Anagraficz | Indirzzi | Camicra le

Indirizo 1
Data; 01/01/2015
Citta; RAVENNA indirizzo: e Provi RA  Cao: Wumeem jizzione: ITALIA
Carstterstiche: X precefinite X studio 3 pom.legsle | Resigenza | pom.fiscale X ratturazione
Utilizzo: 1X] Albe cartacec X Albo onLine X! Aibo OnLine Conz.Naz. X! Difess dufficio
e S —————— ———
Telzion G WSESRNASS Fax U
Indirizzo 2
Data: 06/04/201%
Citta; A Indirizzo: Cu—— srovi RA  Cao: RN one: ITALIA
Caratteristiche: |_| predefinite X studio _| pom.legzle _| Residenza | Dom.fisczle || Fatturazione
Utilizzo: X! aibe cartacec X albo Ontine X albo OnLine Cons.Naz. | Difess dufficio
Note:
Tedfor SSRGS o eosssmm
Indinizzo 3
Data: 08/64/2019
Citta: Indirizzo: Prov:RA Cap: oSN Ez one: ITALIA
Caratteristiche: | | Predefimits  _ Studio _| Dem.legale X X pom.fiscale ||

Utiizzo: || albe cartaceo _ Albo OnLine | Albo OnLine Cons.Naz. | Difese d'ufficio

Note: w
Tel=forn o Fax

Sferabit 311 - Copynght ® 2017 - Tuth | dmits nsendat) Coadizioni generali o senvizo

2 Scrivi qui per esequire la ricerca O = M N | D - ‘m @ ¥

9-Nella medesima pagina cliccando su “Variazione Dati” ciascun iscritto deve
provvedere se necessario a modificare o inserire i dati sulla propria
posizione.

I dati debbono essere reali ed aggiornati in quanto rilevanti anche per la
verifica di cui al DM 47/2016

vernd |Sitor X @) Sfea - . girsintormoate x  +

Variare/inserire se necessario i dati
“Partita IVA” e “Studio 1”. Lo “Studio
1” deve coincidere con il domicilio

sfera.sferabit.com/serviz fanagrafica/ind=xRichiestaVanazion Utenti php
,’ 4 L URDILIING DUEAL)
\ /,} AVVOCATI DI RAVENNA

\\‘
professionale, dove & svolta la
s SEESSTaceecrnd

heda persanale | Histiepta vannmone dabl | Elenco nchiesie

professione in modo prevalente.

|| Dichiarazione di autenticita dei dati personali inseriti e, solo per ['indirizzo PEC, dichiarazione ai sensi dell’art. 161
convertito con modificazioni dalla L. 28/01/2009, n. 2 Si seqnala che la variazione delle banche dati esterne (Ministero di
solo dopo faggiomamento dell Ordine

Dispone infatti l'art. 7, comma 1,
della legge 247/2012 che I’Avvocato

Partita iva
deve essere iscritto nell’Albo del PotkalVA| |sessememmens ¥ eciiin®
circondario del Tribunale ove ha il , e

o i Citta I N\ Aggioma prov. cap. ecu.
domicilio professionale, che deve ey R e S gt T Ve N
N\ Aggioms cap zonsie

coincidere con il luogo in cui svolge la
professione in modo prevalente.
L’iscritto all’Albo  dell’Ordine di
Ravenna svolge la professione in
modo prevalente nel circondario del

Tribunale di Ravenna all’interno del

quale deve essere compreso lo
“Studio 1”7
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Variare/inserire se necessario i dati re-
lativi a “Studio 2” e “Residenza”. “Studio
2” & la eventuale sede secondaria nella
quale liscritto esercita l’attivita anche
fuori dal circondario del Tribunale di
Ravenna. Ai sensi dell’art. 7, L. 247/
/2012 “L’avvocato che stabilisca uffici al
di fuori del circondario del tribunale ove
ha domicilio professionale ne da
immediata comunicazione scritta sia
all’ordine di iscrizione, sia all’ordine del
luogo ove si trova lufficio”. Con
I'indicazione dello “Studio 2” nel campo
dedicato l’iscritto adempie al dovere di
comunicazione al suo Ordine; se non ha
provveduto deve darne comunicazione
anche all’Ordine del luogo ove si trovi
I'ufficio, se non compreso nel
circondario di Ravenna.

L’area “Studio 2” va completata anche in caso di secondo ufficio all'interno del circondario

del Tribunale di Ravenna (oltre a quello del domicilio professionale di “Studio 1”)

Variare/inserire se necessario i dati in “Recapiti accessori” e in “Polizza assicurativa”, anch’
essi rilevanti ed obbligatori ai fini del DM 47/2016. Tra i “Recapiti accessori” 'indicazione
dell’indirizzo di posta elettronica certificata (PEC)

@ Ordine AvoocatiRavenna | Sito = X §) Sfers - . gira tomo a te X+
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Usa Codice Destinataria

2 Scrivi qui per eseguire la ricerca O =1 ™

Codice Destingiario per Fattire Elefironiche:

In questa sezione & possibile inserire il Codice Destinatario per le Fatture Elettroniche o in altemativa una pec indicata nei Sistema Di Interscambio
Attuaimente & impasiato il val

|—7 # Conferma “' Cancella pollzzni

Usa PEC )




Circa la PEC si ricorda che da ultimo l’art. 37 del DL n. 76 del 16.07.20 recante
«Disposizioni per favorire 1'utilizzo della posta elettronica certificata (PEC) nei rapporti tra
Amministrazione, imprese e professionisti» ha rafforzato 1'obbligo per i professionisti
iscritti agli albi di comunicare il proprio indirizzo pec ai rispettivi Ordini di appartenenza.
I1 decreto prevede che il professionista che non comunica il proprio domicilio digitale &
obbligatoriamente soggetto a diffida ad adempiere entro 30 gg., trascorsi i quali ’Ordine
puo disporre la sospensione dell’iscritto fino all’avvenuta comunicazione. Gli iscritti che
non abbiano ancora provveduto adempiono all’obbligo di comunicazione, evitando cosi
di essere sottoposti a diffida, inserendo il loro indirizzo PEC nel campo presente della
sezione anagrafica. Quanto alla “Polizza assicurativa” si ricorda che i relativi obblighi,
anche di comunicazione, sono previsti dall’art. 12 L. 247/2012 e dal DM 22.09.2016.

10-Effettuate le modifiche/inserimenti necessari confermare la dichiara-
zione a inizio pagina come da punto 1 nellimmagine che segue e cliccare sui
tasti di “Conferma”

F semsaEns N
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scheda personale | Richlesle variasions datl | Elenco rchieste
ichiarazione di autenticita dei dati personali inseriti e, solo per l'indirizzo PEC, dichiarazione al sensi dell’art, 18 comma 7 del D.L. 28/11/2008, n. 185,

convertito con modificazionl dalla L. 28/01/2009, n. 2 5i sagnala che la vaniazions dells banche dali esterns iMinisters o) Giustizea. INIPEC. C N F) sara vaiida
5040 dopo l'aggrnamento delfCrdine.

Partia wa
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Parfita VA | # Conlerma

La richiesta sara esaminata dalla Segreteria dell’Ordine che potra accettare o
rifiutare (con indicazione di eventuali errori) gli inserimenti eseguiti.
Perverra comunque apposita comunicazione via mail

11-Eseguire il logout cliccando in alto come segue. Ogni successiva
variazione occorrente potra essere effettuata accedendo nuovamente alla
sezione
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IScheda personale | Richiesia variazione dati | Elenco richieste




