
CORTE D'APPELLO DI BOLOGNA

Decreto. no 2144/24
Oggetto: orario Uffici NEP anno 2025

Il Presidente della Corte d'Appello

Ritenuto che occorre provvedere alla determinazione dell'orario di accettazione delle

richieste di atti agli Uffici Esecuzione e Protesti del distretto, in relazione alle esigenze

servizio;

di

vista la nota del 11/12/2024 con la quale il Presidente della Corte d'Appello chiedeva

agli Uffici del distretto eventuali proposte per la determinazione degli orari di

accettazione delle richiesta agli Uffici Notificazioni Esecuzioni e Protesti per l'anno

2025;

tenuto conto che alla data del 22/12/2024 risultano pervenute proposte di orari, per

l'anno 2025 da parte del UNEP Bologna, Tribunale di Piacenza e Tribunale di Parma;

Tribunale di Rimini, Tribunale di Reggio nell'Emilia, Tribunale di Ravenna, Tribunale di

Forlì e Tribunale di Modena;

Per

DECRETA

l'anno 2025 l'orario delle richieste di atti agli Uffici Esecuzione e Protesti del distretto
come segue:

per l' Ufficio NEP di Ferrara:

nei giorni feriali dalle ore 8,30/9,00 per tre ore con limitazione fino alle ore

10,00/10,30 - 1 ora e 30 minuti per atti urgenti;

nei giorni prefestivi e semifestivi ed il sabato, dalle 8,30/9,00 per un'ora

30 minuti solo per gli atti che scadono in giornata;

e

negli ultimi tre giorni lavorativi (escluso domeniche e festivi) del mese dalle

ore 8,30/9,00 per un'ora e trenta, solo gli atti che scadono nello stesso

periodo;

periodo estivo dall'1/8/ al 30/8 - riduzione di orario dalle 8,30/9,00 per

un'ora e trenta per tutti i tipi di richieste (urgenti e normali), lasciando

invariato l'orario di inizio del sabato e dei prefestivi;

periodo Natalizio - dal 24/12/2025 al 05 gennaio 2026 orario dalle 8,30/9,00

per un'ora e trenta, solo per gli atti che scadono nello stesso periodo, lasciando

invariato l'orario di inizio del sabato e dei prefestivi.
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Per l'UNEP presso la Corte di Appello di Bologna

SEZIONI NOTIFICAZIONI/ ESECUZIONI/ISTANZE EX ART. 492 BIS CPC

nei giorni feriali: 8,30 - 11,30 con limitazione fino alle ore 10,00 per gli atti urgenti, con

prenotazione;

nei giorni prefestivi, semifestivi, ed il sabato dalle 8,30 alle 9.30 solo per gli atti che

scadono in giornata, senza prenotazione

negli ultimi TRE giorni lavorativi del mese (esclusi pertanto domeniche e festivi) si

accettano gli atti che scadono nel periodo dalle 8,30 alle 10.00, altresì per la

restituzione degli atti vale lo stesso orario di apertura senza prenotazione;

MESE DI AGOSTO SEZ. NOTIFICAZIONI/ESECUZIONI/ ISTANZE EX ART. 492 BIS CPC

riduzione di orario per tutti gli sportelli aperti al pubblico dal 28 luglio fino al 29 agosto

adottando l'orario: 08:30 – 10:00 per tutti i tipi di richieste (urgenti e normali) con

prenotazione, lasciando invariato l'orario del sabato e dei prefestivi (ore 08,30 - 09,30

solo per gli atti urgenti in scadenza nello stesso giorno).

PERIODO NATALIZIO SEZ. NOTIFICAZIONI- ESECUZIONI/ ISTANZE EX ART. 492 BIS CPC

riduzione di orario per tutti gli sportelli aperti al pubblico dal 02/01/2025 al 03/01/2025

adottando l'orario: 08,30 – 10.00 solo per gli atti che scadono nello stesso periodo, senza

prenotazione, altresì per la restituzione degli atti vale lo stesso orario di apertura;

riduzione di orario per tutti gli sportelli aperti al pubblico dal 29/12/2025 al 31/12/2025

adottando l'orario: 08,30 – 10.00 per gli atti in scadenza nel periodo senza prenotazione;

altresì per la restituzione degli atti vale lo stesso orario di apertura.

riduzione di orario per tutti gli sportelli aperti al pubblico il 02/01/2026 adottando l'orario:
08,30 – 10.00 per gli atti in scadenza nel periodo senza prenotazione; altresì per la

restituzione degli atti vale lo stesso orario di apertura.

lasciando invariato l'orario del sabato e dei prefestivi (ore 08,30 - 09,30 solo per gli atti
urgenti in scadenza nello stesso giorno) senza prenotazione
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PCT ACCETTAZIONE ISTANZE EX ART 492 BIS CPC/ NOTIFICAZIONI/ ESECUZIONI/:

Seguiranno gli stessi orari e moduli previsti per gli sportelli, pertanto gli atti pervenuti fuori
dall'orario accettazione saranno caricati entro il successivo orario utile.

Nel mese di agosto e nel periodo natalizio gli stessi seguiranno la registrazione secondo
scadenza;

RICERCHE TELEMATICHE BENI EX ART 492 BIS CPC

Dal 28/07/2025 al 25/08/2025 l'Ufficio non invierà i verbali esito ricerca beni alle parti

procedenti, onde evitare che nel suddetto periodo, causa chiusura estiva degli studi legali, il

creditore decada dal termine di cui all'art. 155, ter disp. att. cpc o dal termine del precetto di

cui al 492 bis, 4 comma cpc. Solo laddove sia il legale a sollecitarne la risposta la stessa verrà

lavorata, compatibilmente con la presenza in servizio del dipendente assegnatario.

Diversamente le ricerche beni potranno continuare ad essere depositate telematicamente, in

quanto dalla data del deposito il termine del precetto rimarrà sospeso fino alla ricezione degli

esiti relativi alle ricerche effettuate.

Per l'UNEP presso il Tribunale di Modena

SEZIONI NOTIFICAZIONI/ ESECUZIONI:

이

이

Due sportelli ACCETTAZIONE ATTI dal lunedì al venerdì dalle 08:30 alle 11:50 previa

prenotazione su prenotalex con carico massimo di quattro adempimenti a utente,
inclusa la chiusura delle bollette.

Ultimi cinque giorni del mese SPORTELLO UNICO DI ACCETTAZIONE ATTI, SENZA

PRENOTAZIONE, solo atti urgenti in scadenza entro il 10 del mese successivo e

possibilità di chiusura bollette dalle 08:30 alle 11:00;

Prefestivi e sabato : SPORTELLO RICEZIONE ATTI in scadenza in giornata dalle 09:00 alle

10:30;

SPORTELLO RITIRO ATTI dal lunedì al venerdì dalle ore 09: alle 11:00

Ultimi cinque giorni del mese stesso orario.

SPORTELLO PCT ON LINE solo per atti esenti (notifiche ed esecuzioni) dalle ore 08:30 alle

ore 10:30, urgenze da 08:30 alle 09:30, gli atti che perverranno oltre tale orario saranno

caricati il giorno successivo;

PERIODO FERIALE

이 Dall'11/08/2025 al 31/08/2025 sportello dalle ore 08:30 alle 11:00, solo atti urgenti in

scadenza entro il 10/09/2025. Prenotazione su prenotalex, esclusi ultimi cinque giorni
del mese.

PERIODO PASQUALE - RICEZIONE ATTI

• Sportello Unico dal 20/04/2025 al 30/04/2025 dalle ore 08:30 alle ore 11:00 solo atti

urgenti in scadenza entro il 10 del mese successivo con prenotazione prenotalex, esclusi

ultimi cinque giorni del mese.

3



CORTE D'APPELLO DI BOLOGNA

PERIODO NATALIZIO – ricezione atti

• Sportello unico dal 22/12/2025 al 06/01/2026 dalle ore 08:30 alle ore 11:00, solo atti

urgenti in scadenza entro il 10 mese successivo con prenotazione prenotalex, esclusi

ultimi cinque giorni del mese.

Per l'UNEP presso il Tribunale di Ravenna

nei giorni feriali: dalle ore 09,00 alle ore 11,30 con limitazione fino alle 10,30 per gli

atti urgenti;

nei giorni prefestivi: dalle 9,00 alle 10,30 solo per gli atti che scadono in giornata;

nel giorno del sabato: dalle 9,00 alle 10,00 solo per gli atti che scadono in giornata;

negli ultimi tre giorni lavorativi(escluso domeniche e festivi) del mese: dalle

ore 9,00 alle ore 10,30, solo per gli atti che scadono nello stesso periodo.

periodo estivo - dall'1/8/2025 al 30/8/2025 - riduzione di orario dalle ore 9,00

alle ore 10,30 per tutti i tipi di richieste (urgenti e normali), lasciando invariato l'orario

del sabato e dei prefestivi;

periodo Natalizio - dal 24/12/2025 al 05/01/2026 riduzione dell'orario dalle 09,00

alle 10,30 solo per gli atti che scadono nello stesso periodo, lasciando invariato l'orario

del sabato e dei prefestivi.

Per l'UNEP presso il Tribunale di Parma

Ricezione atti urgenti e restituzione atti (SENZA OBBLIGO DI PRENOTAZIONE)

dal lunedì al venerdì dalle ore 09,00 alle ore 09:55

Ricezione ATTI (CON OBBLIGO DI PRENOTAZIONE:

dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 11:25

Sabato e prefestivi (senza obbligo di prenotazione)

dalle 09:00 alle ore 10:00 solo per gli atti che scadono in giornata;

Ultimi 5 giorni lavorativi di ciascun mese (senza obbligo prenotazione)

Restituzione degli atti dalle ore 09:00 alle 09:55 ed accettazione solo atti urgenti dalle

ore 09:00 alle ore 11:00;

Periodo estivo (senza obbligo di prenotazione) - dall'1/8/2025 al 30/8/2025 -

riduzione di orario dalle ore 09:00 alle 10:30 alle ore 10,00 limitatamente agli atti

urgenti e restituzione atti, lasciando invariato l'orario del sabato e dei prefestivi;

periodo Natalizio (senza obbligo di prenotazione) - dal 24/12/2025 al 06/01/2026

dalle ore 09:00 alle ore 10,30 limitatamente agli atti urgenti e restituzione atti e

lasciando invariato l'orario del sabato e dei prefestivi.

Si precisa che la ricezione degli atti via PCT segue gli stessi orari e le stesse modalità

dello sportello fisico
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Per l'UNEP presso il Tribunale di Rimini:

Ricezione telematica: dal lunedì al venerdì dalle ore 09:00 alle ore 10:00;

Ricezione atti allo sportello fisico: dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00;

Sabato e prefestivi: dalle ore 09:00 alle ore 10:30 solo per gli atti che scadono in giornata

e restituzioni atti;

ultimi tre giorni lavorativi di ciascun mese: dalle ore 09:00 alle ore 10:30 accettazione

solo atti urgenti e restituzione atti;

Periodo feriale: dall'01/08/2025 al 30/08/2025 dalle ore 09:00 alle ore 10:30

limitatamente agli atti urgenti e restituzione atti;

Periodo natalizio : dal 27/12/2025 al 03/01/2026 dalle ore 09:00 alle ore 10:30

limitatamente agli atti urgenti e restituzione atti;

Per l'UNEP presso il Tribunale di Reggio Emilia

nei giorni feriali dal lunediì al venerdì dalle ore 8,30 alle or 10:30 (con le urgenze da far

pervenire entro le ore 10:00);

nei giorni prefestivi e il sabato, dalle 8,30 alle ore 10:00 per i soli atti che scadono

giornata;

in

periodo estivo dall'1/7/25 al 31/8/25

dalle ore 8:30 alle ore 10:00 atti che scadono nello stesso periodo,

periodo Natalizio - dal 20/12/2025 al 07 gennaio 2026 dalle 08:30 alle 10:00 solo

per gli atti che scadono nello stesso periodo.

Da considerarsi come pervenuti in giornata gli atti inviati al PCT entro i

medesimi orari.

per l' Ufficio NEP di Forlì:

nei giorni feriali ricezione atti dalle ore 8:30 alle 11:00 e per gli atti urgenti fino alle

ore 10:00;

nei giorni prefestivi e semifestivi ed il sabato, dalle 8,30/9,00 per un'ora е

30 minuti solo per gli atti che scadono in giornata;

negli ultimi tre giorni lavorativi (escluso domeniche e festivi) del mese dalle

ore 8,30/9,00 per un'ora e trenta, solo gli atti che scadono nello stesso

periodo;

periodo estivo dall'1/8/ al 30/8 - riduzione di orario dalle 8,30/9,00 per

un'ora e trenta per tutti i tipi di richieste (urgenti e normali), lasciando

invariato l'orario di inizio del sabato e dei prefestivi;
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periodo Natalizio - dal 24/12/2025 al 05 gennaio 2026 orario dalle 8,30/9,00

per un'ora e trenta, solo per gli atti che scadono nello stesso periodo, lasciando

invariato l'orario di inizio del sabato e dei prefestivi.

Per l'UNEP presso il Tribunale di Piacenza

Vista la proposta del Presidente del Tribunale di Piacenza e la nota del Presidente del Consiglio

dell'Ordine degli Avvocati di Piacenza, si dispone il seguente orario:

nei giorni feriali ( lunedì, mercoledì e venerdì) dalle ore 8,30 alle ore

11:30 - con limitazione fino alle ore 10:00 - 1 ora e 30 minuti- per gli atti urgenti.

Ricezione atti in via telematica dal lunedì al venerdì dalle ore 08:30 alle ore 11:30;

nei giorni prefestivi e semifestivi ed il sabato, dalle 08:30 fino alle 10:00 per 1 ora е

30 minuti - solo per gli atti che scadono in giornata. Ricezione atti in via telematica dalle

ore 08:30 alle ore 10:00 solo per gli atti che scadono in giornata;

negli ultimi tre giorni lavorativi (escluso domeniche e festivi) del mese dalle

ore 8,30 alle ore 10:00 per un'ora e trenta, solo gli atti che scadono nello

stesso periodo. Ricezione atti in via telematica dalle ore 08:30 alle ore 10:00 solo per

gli atti che scadono in giornata;

periodo estivo dall'1/8/25 al 30/8/25

Ricezione atti in presenza

Lunedì, mercoledì e venerdì dalle ore 08:30 alle ore 10:30 solo per gli atti che scadono nello

stesso periodo;

Ricezione atti in via telematica

dal lunedì al venerdì dalle 08,30 alle 10,30 solo per gli atti che scadono nello stesso periodo;

periodo Natalizio - dal 22/12/2025 al 05 gennaio 2026

ricezione atti in presenza: lunedì, mercoledì e venerdì dalle ore 08:30 alle ore 10:00

solo per gli atti che scadono nello stesso periodo.

per via telematica: dal lunedì al venerdì dalle 08:30 alle 10:00 solo per gli atti che

scadono nello stesso periodo.

Bologna 30.12.2024 Il Presidente f.f

Giuseppe de Rosa

6


