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Procura della Repubblica

presso il Tribunale Ordinario di Ravenna

Ordine di servizio n. 1/2025

Oggetto: Processo penale telematico - Diritti di segreteria — Legge di bilancio 2025

Il Procuratore della Repubblica
premesso che:

la legge 30 dicembre 2024, n. 207 (“Bilancio di previsione dello Stato per 'anno
finanziario 2025 e bilancio pluriennale per il triennio 2025-2027”), con l'art. 1, comma
8195, e intervenuta sul DPR 115/2002 (Testo unico in materia di spese di giustizia),
mediante modifica dell’art. 269, introduzione dell’art. 269-bis e modifica della tabella di
cui all'allegato 8;

ed in particolare:

(a) 'art. 269 (Diritto di copia su suppoito diverso da quello cartaceo) & stato modificato, al
comma 1, relativamente alla previsione del rilascio di copie di afti accanto alle gia
previste copie di documenti, con pagamento di un diritto forfettizzato indicato nella
tabella-allegato 8 e, al comma 1-bis, mediante la specificazione che il diritto di copia non

e dovuto quando le copie vengono estratte direttamente dal fascicolo informatico da
parte del soggetto abilitato esterno;

L’art. 269 DPR 115/2002 come (Diritto di copia su supporto diverso da quello cartaceo):
“1. Per il rilascio di copie di atti e documenti su supporto diverso da quello cartaceo é dovuto
il diritto forfettizzato neila misura stabilita dalla tabella, contenuta nell'allegato n. 8 del
presente testo unico.

1-bis Il diritto di copia senza certificazione di conformita non é dovuto quando la copia &
estratta direttamente dal fascicolo informatico dai soggetti abilitati ad accedervi”

(b) 'art. 269-bis (Diritto di trasmissione con modalita telematica di duplicati e copie
informatiche nel procedimento penale), di nuova introduzione, prevede che, a fronte
della trasmissione, da parte della segreteria o della cancelleria, del duplicato o della
copia informatica di atti e documenti del procedimento penale, la parte deve
corrispondere un diritto forfettizzato nella misura prevista nella su richiamata tabella-
allegato 8;

(c) la tabella-allegato 8 & stata modificata, mediante la previsione di diritti forfettizzati sia in
relazione al riversamento delle copie su strumenti di memorizzazione di massa fisici
(quali chiavette USB, CD, DVD; art. 269, comma 1), sia in relazione alla trasmissione
delle copie mediante PEO, PEC o Portale (art. 269-bis), con cid sostituendo la
formulazione della tabella preesistente che viene cosi modificata:
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Procura della Repubblica

presso il Tribunale Ordinario di Ravenna

Allegato 8 (artt. 269 e 269-bis)
Diritto forfettizzato di copia su supporto diverso da quello cartaceo e diritto di trasmissione con modalita telematica
MODALITA’ DI RILASCIO E TIPO DI SUPPORTO | DIRITTO DI COPIA FORFETIZZATO

Riversamento su strumenti di memorizzazione di massa Euro 25 per ogni supporto di dati
fisici (CHIAVETTE USB, CD, DVD)
Trasmissione con modalita telematica (tramite posta Euro 8 per ogni trasmissione di dati;

elettronica, posta elettronica certificata o portali)

mentre sono rimasti immutati:
(d) . 267 (Diritto di copia senza certificazione di conformita) e la relativa tabella di cui
allallegato 6:

Art. 267 DPR 115/2002 (Diritto di copia senza certificazione di conformita)

“1. Per il rilascio di copie di documenti senza certificazione di conformita, & dovuto il diritto
forfettizzato nella misura stabilita dalia tabella, contenuta nell'allegato n. 6 del presente testo
unico”.

TABELLA ALLEGATO 6:
NUMERO DI PAGINE ] DIRITTO DI COPIA FORFETIZZATO

1-4 | €0,98

5-10 €197

11-20 €3,92

21-50 €786

51-100 €15,72

oltre 100 €15,72

(+ €6,55 ogni ulteriore 100 pagine o frazione di 100)

(e) l'art. 268 (Diritto di copia autentica) e la relativa tabella di cui all'allegato 7,

art. 268 DPR 115/2002 (Diritto di copia autentica)

1.Per il rilascio di copie autentiche di documenti e dovuto il diritto nella misura stabilita dalla
tabella, contenuta nell'allegato n. 7 del presente testo unico.

1-bis. Il diritto di copia autentica non € dovuto nei casi previsti dall'articolo 16-bis, comma 9-
bis, del decreto-legge 18 ottobre 2012, n. 179, convertito, con modificazioni, dalla legge 17
dicembre 2012, n. 221”
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Procura della Repubblica

presso il Tribunale Ordinario di Ravenna

TABELLA ALLEGATO 7:
NUMERO DI PAGINE DIRITTO DI COPIA DIRITTI DI TOTALE DELLE
FORFETIZZATO CERTIFICAZIONE DI COLONNE 2E 3
CONFORMITA’

1-4 € 1,31 € 6,55 €7,86

5-10 €2,63 € 6,55 €9,18

11-20 €3,92 € 6,55 €10,47

21-50 € 6,55 € 6,55 €13,10

51-100 €13,10 €6,55 € 19,65

oltre 100 € 13,10 € 6,55 € 19,65

(+ €7,86 ogni ulteriore 100
pagine o frazione di 100)

(+ €7,86 ogni ulteriore 100
pagine o frazione di 100)

(f) l'art. 270 (Copia urgente su supporto cartaceo);

Art. 270 DPR 115/2002 (Copia urgente su supporto cartaceo)

“1. Per il rilascio entro due giorni di copie su supporto cartaceo, senza e con certificazione
di conformita, il diritto dovuto é triplicato”.

(g9) 'art. 271 (Diritti di copia per i processi dinanzi al giudice di pace);

Art. 271 DPR 115/2002 (Diritti di copia per i processi dinanzi al giudice di pace)
“1. Nei processi dinanzi al giudice di pace tutti i diritti di copia sono ridotti alla meta.”

Considerato _che, riassuntivamente, si puo ritenere che per I'accesso al fascicolo di un

procedimento penale:

a) in caso di richiesta di copia di atti o documenti cartacei (a seguito di deposito di
specifici atti o a seguito di consultazione del TIAP in presenza), trova applicazione il
disposto dell'art. 267 (in caso di copia semplice) ovvero dell'art. 268 (in caso di copia
con attestazione di conformita), eventualmente con 'aumento di cui all’art. 270 (in
caso di richiesta di rilascio urgente);

b) in caso di richiesta di atti e documenti su supporto diverso dal cartaceo (strumenti di
memorizzazione fisica, quali chiavette USB, CD, DVD), trova applicazione il
combinato disposto dell’art. 269, comma 1 e della tabella-allegato 8, prima voce, che

prevede il pagamento forfettario di € 25,00 per ogni supporto;

c¢) in caso di accesso al TIAP da remoto, trova applicazione il disposto dell’art. 267-bis,
che prevede il pagamento forfetizzato di € 8,00 per ogni trasmissione di dati;
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Procura della Repubblica
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P.Q.M.

sentito il Direttore ed il Funzionario responsabile del TIAP, sentito il Consiglio dell’'Ordine
degli Avvocati di Ravenna;

DISPONE

Che:

1)

2)

3)

in caso di richiesta di copia di atti o documenti cartacei (a seguito di deposito di specifici
atti o a seguito di consultazione del TIAP in presenza), trova applicazione il disposto
dellart. 267 (in caso di copia semplice) ovvero dellart. 268 (in caso di copia con
attestazione di conformita), eventualmente con I'aumento di cui all'art. 270 (in caso di
richiesta di rilascio urgente)

in caso di richiesta di atti € documenti su supporto diverso dal cartaceo (strumenti di
memorizzazione fisica, quali chiavette USB, CD, DVD), trova applicazione il combinato
disposto dell'art. 269, comma 1 e della tabella-allegato 8, prima voce, con pagamento
forfettario di € 25,00 per ogni supporto;

in caso di accesso da remofo mediante Portale, trova applicazione il disposto dell’art.
267-bis, con pagamento forfettario di € 8,00 per ogni trasmissione di dati; qualora il
richiedente intenda accedere all’'intero fascicolo, potra allegare alla richiesta la ricevuta
di pagamento della somma di € 8,00 mediante la piattaforma PAGOPA.

Il presente provvedimento entra in vigore immediatamente.

Si

comunichi a cura del Direttore amministrativo ai Sostituti Procuratori, al Personale

Amministrativo, alla Polizia Giudiziaria ai VPO, al Presidente del Tribunale, al Presidente
dell'Ordine degli Avvocati di Ravenna.

Si pubblichi sul sito web della Procura di Ravenna

Ravenna, li 28 Marzo 2025

IL PROCU )RE DELLA REPUBBLICA
anjeleNBarberini
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