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presso il Tribunale di Ravenna

OGGETTO: Modifica dell’Organizzazione dei Servizi Amministrativi
Ufficio Dibattimento

IL PROCURATORE DELLA REPUBBLICA

Rilevato che a decorrere dal 01/05/2026 I'Operatore Giudiziario Valeria Tomasi non & piu in servizio
presso questa Procura;

Rilevata la grave carenza di organico del personale amministrativo che affligge la Procura di Ravenna;

Rilevato che a causa di collocamenti a riposo e passaggio ad altra amministrazione la scopertura
dell’'organico del personale amministrativo superera il 50%;

Considerato necessario rivedere I'organizzazione dei servizi amministrativi alla luce delle suddette
carenze, con particolare riferimento all'Ufficio Dibattimento;

Evidenziato che tale ordine di servizio potra essere riconsiderato non appena la riduzione della
scopertura dell’organico consentira di rivedere I'attuale organizzazione;

Richiamato integralmente I'Ordine di Servizio del 16/02/2026 nr. 33,

DISPONE

Che I'Ass. Sc. Silvia Baroncelli svolga tutte le attivita precedentemente svolte dal|’Opératore Giudiziario
Valeria Tomasi e specificatamene elencate nell’Ordine di Servizio del 16/02/2026 nr. 33-l, cui si rinvia
per il dettaglio;

Che I'App Sc. Q.S. Marco Mezzina sostituisca I'Ass. Sc. Baroncelli nella gestione dei fascicoli del Giudice
di Pace e, richiamato I'Ordine di Servizio del 16/02/2026 nr. 33-I, nello specifico:
o gestisca i fascicoli di competenza del Giudice di Pace, curandone la presa in carico, la
preparazione per l'udienza e tutti gli eventuali incombenti successivi;
e curi la completezza dei fascicoli del Giudice di Pace, nonché la corretta collocazione degli stessi
negli appositi armadi;
e curi i rapporti con le forze di polizia in ordine a eventuali problematiche per la trasmissione degli
atti;
e curi tutti gli adempimenti successivi alludienza del giudice di Pace, quali, ad esempio, la
predisposizione dei decreti di citazione di testimoni e consulenti tecnici, interfacciandosi con i VPO
e sottoponendo al magistrato titolare ogni eventuale questione che si collochi al di fuori delle
funzioni amministrative;
« rediga e notifichi eventuali controcitazioni in caso di differimento di udienza da parte del Giudice di
Pace;

« curi la tenuta e 'aggiornamento dei fascicoli sospesi ai sensi dell'art. 420-quater c.p.p. del Giudice
di Pace;

Che I'App Sc. Q.S. Marco Mezzina coadiuvi 'Ass. Sc. Silvia Baroncelli per la parte relativa agli
adempimenti successivi allo scarico dei fascicoli del Giudice Monocratico, quali citazione di testi,



produzione di documenti e quantaltro si renda necessario eseguire con urgenza, con particolare

riferimento alle giornate di assenza dal servizio della predetta e al periodo dedicato all’elaborazione del
calendario mensile delle udienze;

Che I'App Sc. Q.S. Mezzina sostituisca I'Ass. Sc. Baroncelli per cid che concerne gli adempimenti relativi
al calendario mensile delle udienze, in caso di sua assenza,

Che, fatto salvo quanto sopra, 'Ass. Sc. Silvia Baroncelli continui a svolgere tutte le mansioni gia
attribuitele con Ordine di Servizio 33-I del 16.02.2026;

Che I'lsp. Federica Mengozzi sia inserita nella turnazione quotidiana degli operatori relativa al supporto
al turno esterno;

Che I'lsp. Mengozzi svolga, altresi, servizio di sportello per la gestione del pubblico e degli avvocati per
l'estrazione delle copie con riscossione dei relativi diritti riguardanti il Giudice di Pace;

Il presente provvedimento entra in vigore il 13.05.2026 e sara suscettibile di modifiche in ragione di
esigenze dell’'Ufficio.

Si comunichi al Procuratore Generale presso la Corte d’Appello di Bologna, al Presidente del Tribunale

di Ravenna, al Presidente del Consiglio dell'Ordine di Ravenna, al Consiglio Giudiziario di Bologna, ai
Sostituti Procuratori, ai V.P.O. al Personale Amministrativo ed alle Sezioni di Polizia Giudiziaria.

Ravenna, li 7 Maggio 2026

IL PROCUR E DELLA REPUBBLICA
Dani Barberini



