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Nella sezione “Gestione fascicoli” selezionare “Nuovo” e poi “Uffici NEP”.  
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Compilare: “Codice fascicolo” e scegliere: “Ruolo”: GENERALE DELLE ESECUZIONI CIVILI”, “Ufficio Giudiziario”: “Unep – Tribunale Ordinario – 
Ravenna” (altri dati non sono necessari), cliccare su “Avanti”. 
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Selezionare “Espropriazione mobiliare presso terzi”, cliccare su “Avanti”. 
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Inserire l’eventuale importo del contributo unificato, cliccare su “Avanti”.  
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Cliccando su “Inserisci” si apre la maschera per inserimento dei dati dell’istante, debitore e terzi pignorati. 
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Compilare i dati anagrafici dell’istante (oppure scegliere dall’elenco delle parti abituali che si apre cliccando sulla freccia a fianco al campo “Cognome”), 
cliccare su “Avanti”.  
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Inserire i dati dell’indirizzo, cliccare su “Avanti”. 
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All’istante va associato un avvocato, compilare i dati o scegliere dall’elenco, cliccare su “OK”. 
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Cliccare su “OK”. 
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Cliccare su “Conferma”. 
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Procedere all’inserimento dei dati del debitore, cliccando su “Inserisci”. 
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Cliccare su “Avanti”. 
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Cliccare su “Avanti”. 
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Cliccare su “Conferma”. 
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Procedere all’inserimento dei dati dei terzi pignorati, cliccando su “Inserisci”. 
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Cliccare su “Avanti”. 
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Cliccare su “Avanti”. 
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Cliccare su “Conferma”. 
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Cliccare su “Conferma”. 
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Cliccare su “Sì”. 
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Selezionare il fascicolo, cliccare su “Nuovo” nella sezione “Depositi telematici”, selezionare “Estremi per la richiesta di pignoramento”, cliccare su “OK”. 
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Inserire l’importo del precetto, selezionare nel campo “NATURA”: PIGNORAMENTO C/O TERZI”, “Urgenza”: “URGENTE” o “NON URGENTE”, 
nel campo “Tipo richiesta”: se atto a pagamento: “Esecuzione”, se atto esente: “Esecuzione esente lavoro” (anche se materia di famiglia). 
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Eventualmente compilare i dati del fascicolo di riferimento. Non compilare i dati dei “Beni” e dei “Diritti sui beni”. 
Procedere scorrendo la barra laterale alla compilazione successiva. 
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Compilare la data di notifica del precetto e tipo di notifica, cliccare su “Inserisci/Modifica titolo”. 
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Compilare la sezione relativa al titolo esecutivo e cliccare su “OK”. 
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Cliccare su “OK”. 
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Evidenziare il fascicolo nella sezione “Fascicoli”, nella sezione “Depositi Telematici” cliccare su “Nuovo” e procedere al caricamento dell’atto principale e 
degli allegati. 
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Se è tutto corretto, la scritta “Errori presenti nella validazione XML” non viene più visualizzata. Cliccare su “Crea Busta”. 
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Spuntare “Dichiaro di aver preso visione del contenuto dei documenti da depositare”, spuntare i documenti da firmare e cliccare su “Firma tutti i selezionati”. 
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Verificare la conformità. 
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Procedere con la firma. 
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Inviare il deposito. 
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